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TERMO DE REFERENCIA

(Aquisicao de Material)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Constitui o objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa especializada no
fornecimento de bandeiras e Pulpito em acrilico, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢es e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE
QUANTIDADE
MEDIDA

1 Conjunto completo de trés bandeiras especiais modelo alto
luxo confeccionadas em tecido nylon maritimo trancado tecido
em duas camadas completas, dupla face com aplicacdes pecas
por pecas e bordados de alto relevo e resisténcia para uso
interno sendo Brasil, Estado e Municipio nos tamanhos oficiais ‘
conforme normas da ABNT 1,12X1,60 Metros (2.5 Panos). e o
Acompanha rosetas de luxo que complementam as bandeiras,
trés mastros de metal tri partido com ponta de langa e uma

base suporte tripé em madeira nobre envernizado com trés

furos.

2 Conjunto de trés bandeiras confeccionadas em tecido 100%
poliéster em estampa digital da mais alta qualidade e
resisténcia, dupla face com reforgos anti desfiamento e ilhoses
de metal para hastear sendo Brasil, Estado e Municipio nos L 0
tamanhos oficiais conforme normas da ABNT 0,90X1,28 Metros

(2.0 Panos)

3 Pulpito em acrilico transparente de altissima qualidade e
resisténcia espessura de 6 mm, altura 1,20 metros Largura de Und 02

60 cm e profundidade de 40 cm

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?

10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados do(a) assinatura do instrumento
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdao a vigéncia da

contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aquisicdo de bandeiras oficiais (Brasil, Estado e
Municipio) e pulpitos em acrilico destinados ao uso institucional da Prefeitura Municipal de Guamaré/RN,
especialmente para compor a estrutura fisica e simbdlica em eventos oficiais, solenidades, audiéncias
publicas, atos administrativos, reunides institucionais e demais cerimbnias promovidas ou apoiadas pelo

Poder Executivo Municipal.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da exigéncia de amostra

3.1 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, quando solicitada pela secretaria demandante, que tera data,
local e hordrio de sua realizagao divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos

os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

3.2. As amostras poderdo ser entregues no endereco indicado em ata de sessdo, no prazo limite de 5
(cinco) dias uteis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na

entrega.

3.3. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo

interessado, antes de findo o prazo.

3.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou

havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.
3.5. Os resultados das avaliagGes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

3.6. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste

\

Termo de Referéncia.
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3.7. Os exemplares colocados a disposicao da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a

ressarcimento.

3.8. Apds a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 30 (trinta) dias, apés o qual poderdo ser descartadas pela Administra¢do, sem

direito a ressarcimento.

3.9. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢Ges indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratagao

3.10. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.11. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a subcontratacao,
caso admitida.

Garantia da contratacao

3.12.  N3o haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lein214.133, de 2021.

3.13. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da

contratagao.
4, MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condig¢Oes de Entrega

4.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da data do recebimento

da ordem de compra e empenho, em remessa Unica.

4.2. A entrega do material devera ser realizada no Prédio da Prefeitura Municipal de Guamaré, localizado
na Rua Luiz de Souza Miranda — Centro, Guamaré/RN.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

4.3, O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor).

4.4, A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢des de

sem qualque : \
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4.5, A garantia abrange a realizacdao da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se

for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

4.6. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos

bens, compreendendo a substituicao de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corre¢cdes necessarias.

4.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e

desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

4.8. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento

das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

4.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,

por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

4.10. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execu¢dao dos

reparos.

4.11. Decorrido o prazo para reparos e substituicGes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou
a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos

equipamentos.

4.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade

do Contratado.

4.13. Agarantialegal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas

condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as

normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou

\

parcial. __
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5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

5.3. As comunicacgdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgado ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que
conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicdveis, dentre outros.
Fiscalizagdo

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas

ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.7.2. ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes

para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n2 11.246, de 2022,

art. 22, lll);

5.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico docontrato comunicara o
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5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto

n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

5.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

5.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagado

e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

5.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des.

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158

b \
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daLein?214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto

ne 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.14. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e

gestéo nos termos do contrato.

6. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

6.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangées:

6.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

4

6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

6.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

”n Ilf” II

alineas “e”, " e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao

de penalidade mais grave.

6.2.4. Multa:
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7.2.4.21 Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,05% (cinco centésimos por cento)

por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias

7.2.4.2.2 Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o mdaximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para

apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia;

7.2.4.2.3 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresenta¢do, suplementacdo ou reposicdo
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou

cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.42.4 Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,05% (cinco

centésimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.2.5 Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,05%

(cinco centésimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

7.2.4.2.6 Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de de 0,05% (cinco centésimos

por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.2.7 Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea

“d”, de de 0,05% (cinco centésimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.2.8 Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de de 0,05% (cinco centésimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo [, ressalvadas as seguintes infragdes também

enquadrdveis nessa alinea:]

6.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

6.4. Todas as sangGes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.
6.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimagao.

6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez dias a contar da data

do recebimento da comunicacdo e de compe
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6.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

6.8.1. Paraa garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacGes serdo enviadas eletronicamente para

os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

6.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alega¢do de desconhecimento das comunicagdes a

eles comprovadamente enviadas.

6.9. Na aplicacdo das san¢des serao considerados:
6.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
6.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

6.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

6.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgaos de controle.

6.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusado patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coliga¢do ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

6.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da

sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de

publicidade_no Cadastro Nacional i str\ acional de
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6.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.
7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebido juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢gdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de

sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo

da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e

guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento.

7.6. O prazo para a solu¢do, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administra¢do durante a analise

prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O tecebimento provisdrio ird i R z e pela

abilidade ético- xecucao do con



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

-

Gua.
mare Secretaria do

R A Gabinete Civil

Liquidagao

7.8. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.8.1. o prazo de validade;
7.8.2. a data da emissdo;
7.8.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
7.8.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
7.8.5. o valor a pagar; e
7.8.6. eventual destaque do valor de retencgGes tributdrias cabiveis.
7.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem onus

ao contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentag¢ao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.11. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicGes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito
do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.12.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.13.  N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

b~ \
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7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos apds o ateste do

recebimento do objeto.

7.17.  As notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes de cobranca, acompanhados dos demais
documentos exigidos no presente edital de licitacdo e no contrato administrativo para fins de pagamento,
deverdo ser encaminhados ao setor competente, de acordo com a unidade da administracdo e com o
indicado no contrato, que serd o responsdvel pela inclusdo imediata na lista classificatdria pertinente,

conforme Decreto Municipal n2 003/2018.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.19.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,

de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de Dispensa de Licitagao,

com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75,

\
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Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serda na FORMA IMEDIATA e em sua TOTALIDADE.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresdrio individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa

DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem

sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

b~ \
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8.12.  Ato de autorizagao para o exercicio da atividade do fornecimento de géneros alimenticios, quando
a atividade contratada estiver sujeita a autorizacdo, expedido por érgdao competente, nos termos da

legislagdo aplicavel.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da

consolidacdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
8.16.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira
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8.22.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de

sociedade simples;
8.23.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.24.  Por se tratar de contratacdo de entrega imediata fica dispensada a apresentagao de demonstragdes

contabeis nos termos do art. 70, Il da Lei n2. 14.133/21.
Qualificagao Técnica

8.25.  Por se tratar de fornecimento de bem, nos termos do previsto do art. 67, Il da Lei 14.133/21, ndo

serd exigido atestado de capacidade técnica.
Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao

8.26. Quando permitida a participacdao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao

livre.

8.27. Na hipédtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.

8.28. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

8.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

2.30. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuicoes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado da contratacdo serd aquele informado no Mapa de pesquisa Mercadoldgica e

nsolidado no anex
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na seguinte dotacdo:
Orgdo: 02 — PODER EXECUTIVO;
Unidade: 001 - SECRETARIA MUNICIPAL DA CHEFIA DO GABINETE CIVIL
Fung¢do: 04 — ADMINISTRACAO;
Sub - Fung¢do: 122 — ADMINISTRACAO GERAL;
Projeto / Atividade: 2202 — APOIAR AS ATIV DA SEC. DA CHEFIA DO GABINETE CIVIL;
Elemento de Despesa: 33.90.39.00.00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA

11. DO(A) RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

RAPHAELLA KALLIANA OLEGARIO DE LIMA

Assessora Técnica

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes, SOLICITO a

realizacdo do procedimento licitatério inerente.

AFILZA MARIA FREIRE PINTO

Secretaria Municipal da Chefia do Gabinete Civil




