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TERMO DE REFERENCIA

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servico Agencia de Viagens para o fornecimento passagens aéreas para o exercicio
de 2024. A contratacio compreende os servicos de reserva, assessoramento, emissdo, marcacao,
remarcagdo e cancelamento de bilhetes para trechos nacionais, para atendimento das necessidades de
deslocamentos (viagens a servico) da Secretaria da Chefia do Gabinete Civil, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITE ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDAD
M DE MEDIDA E
1 Contratacao de servigco Agencia de Viagens para o fornecimento Und. 01
passagens aéreas.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € até 31 de dezembro de 2024, contados do(a) assinatura do
instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento hédbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relag@o a vigéncia da contratagdo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacio da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratag@o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024, conforme consta
das informagdes basicas desse termo de referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontrataciao
4.1. Nio é admitida a subcontratacio do objeto contratual.
4.2. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relacdo a subcontratagdo, caso admitida.

Garantia da contratacio

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacio dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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4.4. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacd@o a garantia da contratagdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucio
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: imediatamente apés a assinatura do Contrato e/ou emissio da
Ordem de Servico;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho:

5.1.2.1. O servigo devera ser executado no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s emissio da
ordem de servico, nas instalacdes da Contratada;

5.1.2.2. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario:

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgio ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac@o do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.
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6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo
do Contrato.

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng¢do do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizaciao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug@o do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagcao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a corre¢do da execug¢do do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, 1I0);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdabil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17.  Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacio do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a

exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,

do por 2 pessoas: THASIA JOANNE DE MEDEIROS ARAUJO CAMPOS e AFILZA MARIA FREIRE PINTO

erificar a validade das assinaturas, acesse https://guamare.1doc.com.br/verificacao/8D52-07F0-D989-9AC5 e informe o c6digo 8D52-07F0-D989-9AC5



N

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragc@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
daLein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os servicos serdo recebidos, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.2 O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicag¢do de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacdo da prestacio dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n°®
11.246, de 2022).

7.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista

técnico e administrativo.
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7.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do

contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera Liquidacao resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1

7.6.2

7.6.3

7.6.4

7.6.5

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizac¢@o ndo atestar a tltima e/ou tinica medi¢ao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagio das
penalidades.

7.7 Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,

a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.8 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da

qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.8.1

7.8.2

7.8.3

7.8.4

7.8.5

Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
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7.9 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.10Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.110 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.12Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.12.1 o prazo de validade;

7.12.2 adata da emissdo;

7.12.3  os dados do contrato e do 6érgao contratante;

7.12.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.12.5 o valor a pagar; e

7.12.6 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidac@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizagio da situacdo, sem Onus
ao contratante;

7.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacido mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no
aAmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagio ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.17 Nao havendo regularizaciio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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8.4

7.19 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacio junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20 O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos apds o ateste do
recebimento do objeto.

7.21 As notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes de cobrancga, acompanhados dos demais
documentos exigidos no presente edital de licitacdo e no contrato administrativo para fins de pagamento,
deverdo ser encaminhados ao setor competente, de acordo com a unidade da administragdo e com o indicado
no contrato, que serd o responsavel pela inclusdo imediata na lista classificatéria pertinente, conforme
Decreto Municipal n° 003/2018.

Forma de pagamento

7.22 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.24 Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢@o tributdria prevista na legislacao aplicavel.

7.24.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

8.2 O Fornecedor serd selecionado pela proposta que apresentar menor taxa administrativa/taxa de
servigo, apresentando assim, o maior desconto para garantir a economia na contratacao.
Forma de fornecimento

83 O fornecimento do objeto serd de forma parcelada de acordo com a necessidade da Contratante.

Exigéncias de habilitacao

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigcbes para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a

consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritdrio, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsdvel pela
prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Piiblico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

8.6 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.8 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.9 Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragcdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.11Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.128e o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.138erdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.14  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.15 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.16 Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.17 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.18 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.21 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacido no Registro
onde tem sede a matriz

8.22 Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.24  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacio
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.25 Ato de autorizacao para o exercicio da atividade, quando a atividade contratada estiver sujeita a
autorizacao, expedido por 6rgdo competente, nos termos da legislacio aplicavel;

8.26 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacio respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.27 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.28 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.29 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.30 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
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8.31 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.32 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.33 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.34 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.35 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.36 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso II. alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.37 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133. de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.38 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis
dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando;

8.38.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.38.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao direta deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderfo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

8.38.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.38.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.39 Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitacdo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de 10% do [valor total estimado da
contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.40 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.41 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contébil, apresentada pelo fornecedor.

\
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Qualificacao Técnica

8.42 Comprovagdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito piublico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.42.1 Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.42.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.
8.42.3 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovagcdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.43 Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9

9.1
consolidado no anexo de pregos, apds realiza¢do de pesquisa mercadoldgica pela Central de Compras.

8.43.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacido de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2°a 6°dalein. 5.764, de 1971;

8.43.2 A declarag@o de regularidade de situagio do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.43.3 A comprovacgdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a
execucdo contratual;

8.43.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.43.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

8.43.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.43.7 A ultima auditoria contédbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n.5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgio
fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado da contratagdo serd aquele informado no Mapa de pesquisa Mercadoldgica e
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10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na seguinte dotacao:

I) Orgio: 02 — PODER EXECUTIVO;

II) Unidade: 001 — SEC. MUN. DA CHEFIA DO GABINETE CIVIL;

III) Funcdo: 04 — ADMINISTRACAO;

IV) Sub - Funcéo: 122 —- ADMINISTRACAO GERAL;

V) Projeto/ Atividade: 2002 — APOIAR AS ATIVIDADES DA SEC. DA CHEFIA DO GABINETE
CIVIL;

VI) Elemento de Despesa: 33.90.39.00.00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA

11  DO(A) RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Thasia Joanne de Medeiros Araiijo Campos
Assessora da Secretaria da Chefia do Gabinete Civil

A vista das informacdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes, SOLICITO
a realizag¢do do procedimento licitatério inerente.

Guamaré/RN, 29 de abril de 2024.

Afilza Maria Freire Pinto
Secretaria Municipal da Chefia do Gabinete Civil

do por 2 pessoas: THASIA JOANNE DE MEDEIROS ARAUJO CAMPOS e AFILZA MARIA FREIRE PINTO

erificar a validade das assinaturas, acesse https://guamare.1doc.com.br/verificacao/8D52-07F0-D989-9AC5 e informe o c6digo 8D52-07F0-D989-9AC5



1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caodigo para verificacdo: 8D52-07F0-D989-9AC5

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

IV 4 THASIA JOANNE DE MEDEIROS ARAUJO CAMPOS (CPF 104.XXX.XXX-23) em 29/04/2024 12:35:44
(GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

IV 4 AFILZA MARIA FREIRE PINTO (CPF 051.XXX.XXX-99) em 30/04/2024 11:35:06 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://guamare.ldoc.com.br/verificacao/8D52-07F0-D989-9AC5



